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LEI COMPLEMENTAR N* 004/2005

Institui a4 Procuradoria Juridiea do Municipio de
Pedro Candrio (ES), nos termos do art, 81-A da Lel
Orgiinica do Municipio e di outras providéncias,

O Prefeito Mumcipal de Pedro Canario, Esudo do
Espinio Santo, no uso de suns ambuigdes legais que lhes sdo confendas por Les,
FAZ SABER, que s Camara Municipal de Pedro Candno-ES, APROVOLU ¢ cu
SANCIONO o seguinte Let:

TiTuLo|

DAS FUNCOES INSTITUCIONAIS, DA COMPOSICAO E FINALIDADE
CAPITULO |
Das Fungdes Institucionais

Art. 1" - Fica instituida no @mbito do Municipio de Pedo Canano o
Procuradona Juridica Municipal, nos termos do art, 81-A da Lei Orgamica Mumicipal.

Art. 2" - A Procurndona Juridics do Municipio de Pedro Candno ¢ o orgiio
municipa! que o representa judictal e extrajudicialmente.

Paragrafo Unico — A Procuradoria Juridica do Municipio de Pedro Candrio
cabem as atividades de consultonia, assessonia ¢ representaghio judicial do Municipio
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Da Composigio
Art. 3" - A Procuradoria Juridica do Mumicipio de Pedro Canario compreende

1. Orgiio de diregiio superior

a) Procurndor Geral

1. Orgiio de direciio intermediaria
a) Procuradoria Juridica

111, Orgios de assessoramento ¢ apoio:
1) Gabinete
b) Assessoria
¢) Colegiado

CAPITULO 111
Da Finalidade

Art. 4° - A Procuradoria Juridica do Mumgcipio de Pedro Candrio (ES) tem po
finalidade:

| - exercer a representagio judicial do Municipio de Pedro Canirio, na forma
estabelecidn em [et;

[l - promover a propositura de acOes e defender os inleresses do Mumicipio
perunie  qualquer  Juizo  ou Tribunﬁ ¢, ainda, perante qualquer nstance
administrativa,

1 - coligir elementos de fato e de direito e preparar, em regime de
urgéncia, as informagdes que devam ser prestadas em M de Seguranga,

1 IV - oficiar, no interesse do Municipio, aos orgdos do Judiciano ¢ do Mimisteno
Fublico,

V - examinar ordens ¢ sentengas judicuus ¢ onentar 0 Prefeito Municipal ¢ as
demms Secretartas Municipals (quanto ao seu exsto cumprimento,

n
%Jz Mato:

Pratenc Municipal
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§ 3° - A Ordem dos Advogados do Brasil ¢ representada na banca examinadora
dos concursos de ingresso na carreira inicial de Procurador do Municipio de Pedro
Llnamo

§ 4° - Os subsidios dos procuradores do municipio de Pedro Canano serd i
ordem de 80% (onenta por cenio) dos subsidios do Procurador Geral.

Art. 6° - Os dois primeiros anos de exercicio em cargo moial da carrera du
Procuradoria Juridica do Municipio de Pedro Canario correspondem a estigio
prabatono,

Parigrafo Usico - Sdo requisitos da confirmag@io no cargo a observineta dos
respectivos  deveres, proibigdes ¢ impedimenios, a eficiéncin, a disaplom ¢ #
assiduidade.

Capitulo 11
Da Promogio

Art. 7° = A promoglo do Procurador do Municipio de Pedro Candrio consiste
el seu acesso a categoria imediatamente superior dquela em que se encontra ¢ sera
feiti seeundo os eritérios adotados por Lei.

Segiio |
Daos Direitos

Art, 8 - Os Procuradores do Municipio de Pedro Canario tem os direitos
assegurados pelo Estatuto dos Servidores Publicos Municipais ¢ nesta Let,

Art, 99 - E devida aos Procuradores do Municipio de Pedro Candrio, quanda
do exercicio de cargo em conussdo, gratificagio de 40% (quarents por cenio) sob os

subsidios do cargo em connssio, podendo ainda optar pelos vencimentos do cargn
£ COMISSIo,

Dos Deveres, das Proibicies e dos Impedimentos

Art. 10 - Os Procuradores do Mumeipio de Pedro Candno tem os deveres
previstos no Estatuto dos Serwidores Publicos Mumaipams, sujetando-se, minda, s
Pmilngﬂ:s ¢ mpedimentos estabelecidos nesta Lei, e na Ler Federal n” 8906/94 -
stututo da Advocacia e da Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 11 - Além das proibigdes decorrentes do exercicio de cargo publico, aos
Procuradores do Municipio de Pedro Candrio ¢ vedado:
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| - descumprir acérdio ¢ parecer normativos adotados pelo Procurador Geral ¢
aprovados pelo Prefeito Mumcrpal.

Il - manifestar-se, publicamente, por qualquer meio de divulgagdo, sobre
assunto  pertinente as suas fungdes, salvo ordem, ou autorizagio expressa do
Procurador Geral,

Art. 12 - E defeso aos Procuradores do Municipio de Pedro Candno exercer
suas fungdes em processo judicial ou admimstrativo;

| < em gue sejum parte;

] - em que hajam atuado como advogado de qualquer das parte;

Il = em que seja interessado parente consangiiineo ou afim, em linha reta ou
colateral, ate o segundo graw, bem como cdnjuge ou companheiro,

Art. 13 - Os Procurndores do Municipio de Pedro Canano devem duor-se por
impedidos:

| - quando hajam profendo parecer ou voto favoravel a. pretensdio deduzda em
jutzo peln parte adversa;

Il - nas hipdteses da legislago processual.

Parigrafo Unico. Nas situa&gﬁes previstas neste artigo, cumpre seji dada
crencla ao superior hierdrguico imediato, em expediente reservado, dos motivos do
ipedimento, objetivando a designagio de substituto,

Art. 14 - Os Procuradores do Municipio de Pedro Candinio ndo  poden
participar de comissio ou banca de concurso realizados pelo Mumcipio, intervir no
seul julgamento ¢ votar sobre organizagiio de lista para promogiio ou remogilo, quando
concorrer parente consangiiineo ou afim, em linha reta ou colateral, ale o sepundo
prau, bem como ednjuge ou companheiro,

TITULO 111
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

CAPITULO |
DO PROCURADOR GERAL

Art. 15 - compete ao Procurador Geral:

I -« a dwegdo da Procuradoria Juridica do  Mumcipi,  onentando,
supervisionando, coordenando ¢ fiscalizando suas atividades:;

= Tosé Prates deé Matos
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Il ministrar instrugbes ¢ expedir atos normativos ¢ ordens de servigu; ¢
11 - a represemtagiio judicial do Mumicipio.

CAPITULO Il
PROCURADORIA JURIDICA

Art. 16 - compete i Procuradorta Juridica:
| - progrumar e coordenar as atividades relacionadas no Art. 4 desta Lei,

[l = coordenar ¢ disinbwr, de acordo com & ordem de chepada, o processos
dicians aos Procuradores, !

[l - promover, através de mecanismos proprios, a uniformizagdo Mumicipio
mas demandas em que este for pane; ¢

IV - compatibiizar seus procedimentos, sempre que possivel, ¢ interesse do
Municipio, com as diretrizes adotadas pelo Estado e pela Unifio.

CAPITULO Il
DO ORGAO DE ASSESSORAMENTO E APOIO

SEGAO |
GABINETE

Art. 17 - Compete ao Gabinete oferecer todo apoio administrativo que se faga
necessano s fungdes inerentes ao Procurador Geral € a Procuradona Juridica.

SECAO Il
ASSESSORIA
Art. 18 - Compete 8 Assessoria realizar as fungdes que tenham por finahdade

suxiliar as atividades desenvolvidas pelo Procurador Geral ¢ pela Procuradona
Juridica, principalmente aquelas relacionadas com as fungdes de consultoria,

SEGAO Il
COLEGIADO
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Art. 19 - Compete ao Culcﬂadn examinar questdes juridicas que comportem
mulenin complexa e controversa, bem como, apresentar normalizagho as relendas
resties

I'ardgrafo Unico - Entende-se por matéria complexa ¢ controversi toda nguela
e ensegs mats de um entendimento junsprudencudd ou pareceres conflituntes sobre o
tema,

Art. 20 - 0 Colegiado funcionard de acordo com a regulamentagdo propra

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 21 - Ao PROCURADOR GERAL, observando os dispositivos legas
pertimentes, mcumbe:

I ATRIBUICOES ATINENTES A DIRECAO DA PROCURADORIA
JURIDICA:

i) dirigir, orientar, supervisionar, coordenar ¢ fiscalizar as atvidades da
Procuradona Juridica, ministrando mstrugdes ¢ expedindo atos normalivos ¢ ordens
de servigo,

b) despachar com o Prefeito Municipal e representar a Procuradoria Juridica do
Mumcipio,

¢) propor a designagio e dispensa dos representantes da Procuradoria Juridica
fas comissoes ¢ Orgdos de deliberaglio coletiva, bem como, dos ocupantes de cargos
e comissio em seu ambito,

. d) buixar portarias dispondo sobre a execugdo dos seus servigos e os seus
finciondrios, bem como, expedir circulares a outras secretanas em assuntos de
competencia da Procuradoria Juridica,

¢) determinar 4 realizagio de sindicdncia e a instawragdo de processos
admumstrativos, no ambito da Procuradona Juridica:

1) indicar ou sugerir a indicagdo de servidor lotado na Procuradona Jundica
pari, no mteresse do servigo, frequentar curso,

) atnbwir encargos especins a qualquer Procurador Mumeipal, com ou sem
prejulzos de suas fungdes;

) aprovar a escaln de féras dos Procuradores Municipais e do pessoal lotado,

ou em exercicio, na Procuradona Juridica: ‘u‘/‘
prates de Mal??
S Municipd!
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i) nstitwr, mediante Portana, comissoes de estudos legislativos ¢ de pesquisas
juridicas, legradas por Procuradores municipals ¢ junstas de notavel suber,
capecialmente em  Direito Constitucional, Admimstrativo, Trbutano, Ambiental,
Civil @ Processual Civil, fixando - Thes 0s encargos respectivos,

1) submeter 40 Prefeto Municipal anteprojeto de less, minutas de decretos ou
de ntos normativos elaborados na Procuradona Juridica, por iniciativa propria o e
lungiio dos interesses do Mumicipro, ¢

k) delegar fungdes de sua competéncia,

Art. 22 - Aos PROCURADORLS MUNICIPAIS, observindo  os
dispusitivos legais, meumbe:

| - orientar ¢ acompanhar 0s processos judiciais ¢ ndmimstrativos,
I < mempor recursos judiciams ¢ admumstrativos;
I11 = propor agdes nas hipotese estabelecidas em ler,

IV - acompanhar ¢ onentar as desapropriagdes por necessidade, ulilidide
publica ou interesse social, amigavel ou judicial, nos termos da legislagao vigenie,

V - requerer judicialmente a cobranga da divida ativa do Municipio, bem
como, praticar todos os demais atos de natureza contenciosa, ¢

VI - executar a cobranga extrajudicial ¢ judicial dos créditos do Municipio, nos
casos de inadunpléncia,

Art. 23 — I vedado ao Pro curador

| = descumprir acdrdilo e parecer normativo adotados pelo Procurador Gieral ¢
aprovados pelo Prefeito Municipal;

Il - manifestur-se. publicamente, por qualﬂm:r meio de divalgaghio, sobre
assunto pertinente as suas lungbes, salvo sob ordem ou autonzagio expressa do
Procurador Geral, ¢

[l - exercer suas fungdes em processos judicial on admmistrativo

a) eni (ue seja parte,

b) em que tenha atuado como advogado de gqualquer das partes; ¢

¢) em que sejn interessado parente consangiineo ou alim, em linha reta ou
colmernl, ate o segundo grau, bem como conjuge ou companheiro,
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Art. 24 - O Procurador deve dar-se por impedido.

| - quando tenha proferido parecer ou voto favordvel a prefensdo deduzida em
Juizo pela parte adversa, ¢
I1 - nas hipoteses da legislagio processual.

Paragrafo Unico - Nas situagdes previstas neste artigo cumpre sepu dada cidneia
an superior  hierarquico  imediato, em  expediente reservado, dos motivos  do
nnpedimento, objetivando a designagiio do substituto.

Art. 25 - Ao OFICIAL DE GABINETE incube promover todas as atividades
de apoo logistico ao Procurador Geral e a Procuradoria Juridica, tas como controle
de agenda e compromissos entre oulras.

Art 26 - Ao ASSESSOR TECNICO incumbe desenvolver todas as atividades
que se fizerem necessanas a assessoria das quesides que forem submetidas ao
I'rocurador Geral e a Procuradoria Juridica.

Art. 27 - As atnbuigdes dos demas cargos existentes na Procuradona Juridica
estio dispostas em regulamentos propnos,

CAPITULO V
DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 28 - Considera-se processo admimsirativo 1odo expediente protocolizado
¢ processado  pelo Servigo de Protocolo Geral da Secretana Mumcipal de
Admumstraglio, com vista a documentar o exercicio da atividade administrativa

Art. 29 - Para efeito de orientagdo e encaminhamento dos processos, considera-
¢ (que os processos admimistrativos sio:

n) Processo Administrativo Tipico - O expediente protocolizado e processado
com wista a uma decisio admmistrativa ¢ que o1 encaminhado o
Procuradona Juridica para onentagdo jurichea; ¢

b) Processo Admmstrativo  Atipico - O expediente  protocolizado ¢
processado com vista a uma providéncin da Procuradoria Juridica, sendo
encerrado com sua juniada aos dossiés que reproduzem os processos judicians,

i : T2 de Mato*
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§ 17 = Os processos admimstrativos tipicos, remetidos a Procuradona Juridica,
serio enviados 4 Assessoria que seja eletuada a disinbuigao ¢, logo apos, seriio
enviados Procurador designado

§ 2% - Os processos administrativos atipicos serfio enviados i Procuradoria
Twridica para distnbugiio ¢, logo apos, serfio envindos & Assessona, para cienci ¢
patas providénctas do Procurador vinculado.

Art. 30 - Para eleto de controle dos processos admimstrativos, o Gabmnete ¢ a
Assessori, conforme o caso, deverdo emitir planilha, quando da entrega do refendo
processo admimstrativo, devendo ser o mesmo assinado no ato do recebimento

SEGAO i
DA DISTRIBUICAO DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 31 - A distnbuigio dos processos administrativos efetuada observando-se
preferencialimente, os seguintes criénos:

u‘l por assunto, de acordo com o grupo de interesse em que 0 Procurador estiver
alocado; e

b) por ordem de chegada e de forma sequencial

Art. 32 - Para cfeito de cumprimento do artigo antenior, sera estabelecida
ordem de sequéncia entre 08 Procuradores alocados em seus respectivos grupos de
MIETESSE,

Art. 33 - Em obediéncia a ordem seqiencial, somente podera haver nova
distnbugio de processos para um mesmo Procurador de um defermumndo grupo de

mleresse, depois que todos os outros daquele grupo, tiverem recebndo processo
adimmistralivo.

Art. 34 - Ficam estabelecidos os seguintes grupos de mieresse para eleito de
distribingao de processos administrativos:

GRUPO A - Tributanio, Fiscal, Civil e Penal; ¢

GRUPO B - Constitucional, Admimstrativo, Trabalhista ¢ Ambiental,

Parigrafo Unico - A composigio dos gntf[ms citados no “capul” deste artigo,
bein como, demais especilicagdes pertinentes, ficam a cargo do Procurador Geral

que, atraveés de regulamentagio propria, devera designar os Procuradores de acordo
comn suas aptiddes e afimdades.

e
—  deMaos
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SECAO I
DOS PRAZOS

Art. 35 - Feita a distribuigio dos processos aos Procuradores desymados, estes
deverio exarar pareceres nos prazos mencionados nesta segio.

Art, 36 - Ficam estabelecidos os seguintes prazos para efeto de cumprimento
do disposto no antigo anterior, contados do primerro dia Gl apos o recebimento do
processo pelo Procurador designado:

a) processos ordinano - vinte dias ates, ¢
1) processos urgentes - cinco dias Gters

§ 17 < Sio conswerados urgentes (odos 0S processos que  requeirain
providencius imediatas, sob pena de violagdo do interesse publico se decormido o
prazo aeima designado.

§ 27 - Para melhor dentificagdo do mteresse imediato, recomendo-se que
quando dg distribmgdo, seia assinalado, ao Procurador designado, a wrgencin do
mlercsse

Art, 37 - Havendo necesswdade de dilatagiio dos prazos assinalados no artigo
antenion, o Procurador designado podera soliciti-lo, comunicando a necessidade a0
Procurador Geral, anexando 8o processo breve armazoado justificando a medida

Art. 38 - Os expedientes que necessitem ser datilografados pela Umdade de
Apoio Setorial deverdlo ser entregues com antecedéncia minmma de 24 horas

SECAO IV g
DO PEDIDO DE INFORMACOES E DILIGENCIAS

Art. 39 - Para efeito de conhecimento da maléria sob exame, o Procurador
designado  deverd solicitar as informagdes necessanas aos selores competentes,
devendo, sempre que possivel, estabelecer todos os detalhes de sun indagagio.

Art. 40 - Os processos em que houver necessidade de manilestagao de outros
orgos do Mumicipio, para informagdes ou pareceres (écnicos, (erdo seus prazos
aulomaticamente  suspensos, recomegando a contagem apds serem  devolvidos,
devidamente instruidos. )
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Pardgrafo Unico - Para efeito do cumprimento do “caput” deste arigo, devers
o Procurador designado solicitar que o ido de informagio ¢/ou diligencia sepa
anotado em boletim de controle de prazo,

SECAOV
DO CONTROLE DOS PROCESSOS DISTRIBUIDOS

Art. 41 = O controle dos processos distribuidos far-se-i mediante planilhy
micrna que deverid conter:

i) mumero do processo,

bb) nome do Procurador designado,

¢) data da distribwgio e do recebimento do processo pelo  Procurador
designado;

d) anotagdes relativas a diligéncias solicitadas; e

¢) expectativa de entrega do parecer, bem como, as dilatagdes de prazo gue
ocorram  automaticamente ¢ / ou aquelas que ocorram mediate solicitagao do
Procurador

Art. 43 - Os Chefes das Umdades de Apoio Setonal, Fiscal ¢ Teéenico,
conforme o caso, promoverio, semanalmente, levantamento dos  processos
disinbuidos a cada um dos Procuradores Municipais, bem como, o andamento destes
o Diretoria que, constatando a inobserviancia do prazo, adolarda as providéncias

cabivess.

~ SEGAOVI
DA ELABORACAO DOS PARECERES, OFICIOS E NOTAS

Art., 43 - Os pareceres emutidos pela Procuradonia Juridica deveriio ser
encimados pela palavia PARECER N°, seguindo-se, logo abaixe ¢ a esquerda, o
numero do processo, o interessado e a ementa

Art. 44 - Os pareceres serio divididos em es, com ou sem Hiulagio,
nimerndas com algansmos romanos ¢ conterdo, obngatoramente, em sua parle
primeira, o relatdno da matéria, a fundamentagiio juridica e, na ultima, as conclusies;
os paragrafos serfio numerados cardinalmente  partir do segundo, indicando-se, upos,
i data por extenso ¢, abaixo, o nome, o cargo ou fungio do signatanio
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Art. 45 - Os oficios deverdo ter preambulo e fecho, consoante os modelos
Propnos,

Art. 46 - Os pareceres ¢ oficios devero ter suss folhas rubncadas pelo
sipgnalano

Art. 47 - Toda consulta formulada a Procuradonia Juridica com vista a wna
possivel pacilicagao serd subimetida a aprovagio do Prefeito Municipal, ¢ tera forea
vinculatoria se for aprovada e publicada juntamente com o despacho de aprovagio.

Art. 48 - No interesse do servigo, por miciativa propria ou solicitagio do
Procurador Geral, Os Procuradores poderiio elaborar, previamente, “Notas™ sintéhicas
sobre Os assuntos sujeitos a exame ou parecer.

SEGAO VI
DA PUBLICIDADE DOS EXPEDIENTES

Art. 49 - Os despachos e / on comunicagdes de interesse geral du Procuradona
Juridhiea seriio lixados, pela umidade de Apoio Setonal, em local de fieil acesso ¢
onde todos possam tomar ciéncia da mensagem contida nos referidos expedientes,

Art, 50 - Os expedientes que necessitarem de publicagdo na Imprensa Oficial
deverdo conter a seguinte determinagio: PUBLIQUE - SE devendo serem observadas
as formahdades legais ¢ postenormente enviados a umdade de Controle da
Docimentagido Oficial do Gabinete do Prefeito.

SEGAO Vil

DO ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS E DAS COPIAS DOS
EXPEDIENTES

Art. 51 - Antes da saida dos processos admmistrativos, deveriio ser extraidas,
pela Assessoria, copias dos pareceres e despachos exarados nos referidos processos.

Art. 52 - Nos processos em que nio haja fundamento juridico autonzativo da
concessiio do pleito, devera o Procurador designado manilestar sun opiniio,
recomendando sempre o arquivamento do mesmo,

Art. 53 - A Unidade de Apoio Setonal somente fornecern copia de parcceres,
oticos ou gqualquer expediente da Procurndona Juridica mediante solienagio do
mteressado ¢ autorizagio do Procurador Geral,

atos
Jos¢ F’“ﬁ;\u
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CAPITULO VI
DOS PROCESSOS JUDICLAIS

SEGAO|
DO RECEBIMENTO DAS CITACOES, INTIMACOES OU NOTIFICACOES

Art. 54 - As citagdes, inumagdes e notificagbes judicis serio recebidis:

| - pelo Procurador Geral, quando forem dingidas ao Mumcipio ¢ anda
ndo houver Procurador vinculado ao processo, e

Paragrafo Unico - Na hipotese do Procurador mumeipal estar afastado de
siits atividades ¢ / ou houver se desligado do quadro funcional, as mtimagoes,
citagoes ou notificagdes deverdo ser recebidas na forma do mciso | do presente
urgo.

SEGAO Il
DO REGISTRO DOS FEITOS

Art. 55 — O registro dos elementos pertinentes a cada feito sera eletuado,
de acordo coma area de atuagfio, pela Unidade de Apaio Téenico

Pardgrafo Unico - 0 registro serd feito, preferencinlmente, medianie
digitagiio de dados no processamento eletromco.

ArL 56- upos o efetivo registro, conforme o caso, de que trata o artigo
anterior, a Assessoria formard dossié que conterd todas as pegas Processuais yque
fizerem parte dos autos do processo judicial,

Paragrafo Unico - 0 dossié formado ficard arquivado nas Unidades de
Apoio Setonal, Técmco e Fiscal, conforme o caso, ressalvada a utlizagio pelo
Procurador vinculado, que podera solicitar e recebé-lo mediante carpa.

Art. 57 - Para cada um dos processos judheiais sera formado um dossié
administrativo com as copias das pegas imprescindivels para prestagio das
mformagdes  pertinentes, cabendo o Procursdor wvinculado,  sempre  que
necessario, solicitar mformagdes dos orgitos responsavers pelo lornecimento das

mesmias
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SECAO 111
DA DISTRIBUICAO DOS FEITOS

Art. 58 - Os processos judiciais, com as citaghes, mlimagoes ¢ nobilicagies,
serio  distmbuidos pela Procuradona  Juridica, devendo preferencialmente  serem
ohservados vs seguintes critérios:

a)por assunto, de acordo com o grupo de interesse em que 0 Procurador estiver
alocado, e

) por ordem de chegada e de forma seqiiencial,

Paragrafo Unico - A distribuigio da agdo cautelar, preparatona ou incidental,
vineulard o Procurador a agdo principal

Art. 89 - Para efeito de cumprimento do artigo anterior, serd estabelecuda
ordem de seqiléneia entre o8 Procuradores alocados em se as respectivos prupos de
HIEresse.

~_Art. 60 - Em obediéncia a ordem seqfiencial, somente poderd haver nova
disinbuigdo de processos para wm mesmo Procurador de um determinado prupo de
|::frc.~;.~_1c. depors que todos os outros daquele grupo tiverem recebido processos
Judhicis.

Art. 61 - Ficaram estabelecidos os seguintes grupos de mteresse para efeito de
distribmgho dos processos judiciais:

LIRUPO A - Tributano, Fiscal, Processual Civil e Processual Penal, ¢
GRUPO B - Constitucional, Admimistrativo, Trabalhista ¢ Ambiental

Paragralo Unico - A composigio dos ﬁpcm citados no “capul™ deste artigo,
bein como demais especificagbes pertinentes, ficardo a cargo do Procurador Geral,
mediante regulamentagiio propria.

- Art, 62 - Juntamente com a distribuigho, que serd feita pela Procuradoria
Judicial, deverd também ser feits Portaria na qual o Procurador Geral designari o
Procurndor vinculado ao processo judicial, cabendo a esse nio s6 a defesa do
iieresse  municipal, como também a representagio do Municipio em  Juizo,
conlorme o Art. 12, H do Codigo de Processo Civil.

SEGAO IV
DO CONTROLE DE PRAZOS .
jes de MAT"
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Art. 63 - 0 Procurador municipal, a quem estiver distnbuido o feito, seri
responsavel pelo controle dos prazos processuais respectivos,

§ 1Y = O controle dos prazos processuais serd procedido com o auxibo da
Assessona, conforme o caso, que, para tanto, deverdio manter no setor, livio-agenda
mcheando o ténmimo ou decadéncin

§ 27 = A Assessoria ou Gabinete, conforme o caso, registrurdo 0s prazos
mdicados pelo Procurador vinculado ao processo,

SECAO V
DAS PETLCOES

Art. 64 - As petigdes serfio redigidas em linguagem propria do contencioso,
POFEIN €M 1ermos respeitosos,

§ 17 - em epigrafe serdio indicados o numero do processo ¢ o nome do autor.

§ 2° - Nas pegas de resposta, recursos, embargos, impugnagdes de embarpos,
oS recursos e nas contra — razdes de recursos, a primetra parte versara sobre o
histdneo do caso, a segundn parte, sobre as questdes preliminares ¢ / ou prejudiciais
de mento a caso cabivels, a terceira, sobre as questdes de mentos, a quarti, sobre as
conclusdes e a quinta, contera o requenmento, as cinco partes poderiio ser
subdivididas em segdes

§ 1" = O Procurador vinculado ao processo judicial poderd, no mieresse dos
servigus de defesa e fmr:smua;ﬁu‘du Municipio, requisitar documentos, iformagoes
¢ dihigencias consideradas necessarias,

Art. 65 - A Assessoria, bem como o Gabinete, procederio ao arquivimento de
lodas as petigdes elaboradas pelos Procuradores nos dossiés dus agoes.

Art. 66 - Nas questdes de relevante intercsse ou nas que versareimn sobre tema
renerado, recomenda-se a adoglio de petigio com a lese pacificada no ambito da
Admimstragdo Municipal.

~ Art, 67 - Na contestagiio, o Procurador deverd arglir toda a maléria com visti o
possivels  recursos  excepelonais,  principalmente, no  que  se  referir o
constitucionahidade da norma na qual se fundamentar o pleito imcial.

§ 1" - Devera, ainda, obscrvar a ocomréneia de presengio, cuja renuncia
soimente poderh ocorrer com expressa autonzagio do Procurador Gieral,

Jéﬁy;&“ 108
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§ 2 - Devern observar também o valor da causa, impugnando-a, sempre (ue
for 0 caso.

Art, 68 - E termnantemente vedado ao Procurndor municipal, sob pena de
responsabihdade:

| - confessar, ou

[l - transigir, sem prévia ¢ cxpressa autonzagio do Prefesto Mumicipal, nos
termos da legislagio em vigor.

Art, 69 - A digitagiio das petigdes ficard a cargo da Unidade de Apoio Teemico
que recebé-las no prazo maxamo de 48 horas antenores ao ermino do prazo. salvo
motivie relevante  devidamente comprovado, ou nos casos de mlormagies cm
Mandado de seguranga.

SECAO VI
DOS PARECERES A ACORDAOS

Art. 70 = & prnivativo do Prefeito Mumeipal, dos Secretarios Municipais ¢ dos
responsavers pelos Orglos equiparados ao status de secretaria, submeler assuntos ao
exame do Procurador Geral do Municipio, inclusive para seu parecer

Art. 71 = Os pareceres do Procurador Geral don Mumicipio de Pedro Cananio ¢
aqueles por ele confinrmados, bem como os acordidos do Colegindo da Procuradona
Juridica serfio submetidos & provago do Prefeito Municipal, nos casos ¢ na lorma
previstos nesta Les,

§ 17 - O parecer ou 0 acorddo aprovado pelo Prefeito ¢ publicado juntamente
com o des?)ar:ho de apmvaﬁéo, vincula 8 Admimstragdo Mumecipal, cujos Orgios ¢
eniidades ficam obngados a lhe dar fiel cumprimento.

§ 27 < O parecer ou o acordiio aprovado, mas ndo publicado, obriga apenis as
repurtigoes mteressadas, a partir do momento em que deles tenham ciéneia,

SECAO VI
DO ACOMPANHAMENTO DO FEITO

Art. 72 - O acompanhamento do feito € de responsabilidade do Procurador
vinculado, devendo a Assessona ¢ ao Ofical de Gabinete prestarem todo auxllio
Necessino ao cumprimento desta tarefa.

Art. 73 - Admitida pelo Juizo a realizagdo de prova téenica, o Procurados
deverd solicitar o mdicaglio de servidores capacitados, a serem nomeados como
assistentes do Municipio, ¢ somente em caso de mexisiénein de mio-de-obra
hatiliada sera mdicado assistente estranho ao quadro de ma]udﬂ: Prefeitu.

g de M
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SECAO VIl
DA INTERPOSICAO DOS RECURSOS

Art. 74 - E obnigatoria a mterposigio de recurso volimtino das decisdes
contranas a0 Mumceipio.

§ 17 - A mterposigao de recursos, bem como, o oferceimento das respectivis
risoes cabera ao Procurador a quem for distribuido o feito,

§ 2% = Os recursos excepeionas poderiio deixar de ser interpostos, medianie
previn ¢ expressa auntorizagdo ﬂz:l’mcumdnr Geral, a vista de nrrazoado fundamento
pelo Procurador vinculado, quando se tratar de maténia objeto de sumula,
Junisprudéncia reiterada ou decisdo final do plendrio do Supremo Tnbunal Federal ¢ /
ou dos Tribunais Superiores.

§ 3% - E obngatono a mterposigho de embargos de declaragiio com vista po pre-
questionamento para [ins de recurso exeepeional

SEGAO IX
DOS PROCEDIMENTOS APOS O TRANSITO EM JULGADO DA DECISAO
FINAL E DOS PROCEDIMENTOS NAS DECISOES LIMINARES

Art. 78 - Apos transitada em julgado a decisdo judical, cabera ao Procurador
vinculado as seguinte medidas:

| - comunicar ao Procurador Geral, através da Procuradona Juridica, a decisio

final ¢ seus reflexos, sugenndo, ainda, as medidas cabivets & espécie no ambito da
Admumstrugiio, observando:

4)  quando favordvel a decisio, que a mesma seja executada imediatamente,
i forma da lei; ¢

b)  quando desfavoravel a0 Municipio, que a mesma seja ualmente
executnda na torma da lei.

I - acompanhar e mmpugnar todos os calculos apresentados, bem como,
opor embargos o execugiio, sempre quE necessaro,

111 - observar ¢ mstruir o cumprimento das decisdes judiciais, e

IV - confenr ¢ observar que lodos 0s documentos que mstruem os precalonios
sejim enviados a Secretaria Municipal de Planejamento para & sui inserigio.
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Paragrafo Unico - em cumprimento a0 disposto no inciso 11 deste anigo,
podera o Procurador vinculado solicitar aos setores competentes do Municipio a
conleréncia dos caloulos, devendo, para tanto, assinar o prazo para mamfestagio do
Lecnico,

Art. 76 - Caberd ao Procurndor vinculado orentar e encaminhar as decisoes
loinares concedidas na forma da ler.

§ 1" - Requerer a a0 da lmmar sempre que configuradas as hipoteses
constanies nas Leis 4 348/64 ¢ 8 43 7/92 ¢ outrus.

§ 2° -« O disposto no parsgrafo antenor aplica-se, tambeém, as liminares
concedidas em outras agdes, observando-se 0s procedimentos que scjaim compativers
com i pretendida cassagio

SECAO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 77° - Os casos omissos serio resolvidos pelo Procurador Geral, medumte
proposti de qualquer um dos Procuradores Municipais,

_ Art. 78° - As despesas decorrentes da aprovagiio da  presente Le
Complementar correriio a contadas dotagbes orgamentarias consignadas para
Procuradoria Geral, no orgamento vigente, e nos orgamentos dos demais exercicios

Art, 79° - [sta Lel Complementar entra em vigor na data de sus publicagao,
revogadas as disposigdes em contrino,

Gibinete do Prefato Municipal de Pedro Candno, Estado do Espirito Santo, em 19 de dezembro de
25

Remstrado e Publicado neste Gabinete do Prefeito Municipal de Pedro Candno-ES,
em 19 de dezembro de 2005,

Rose Aledn l’é‘b ivel itas
Chefe de Gabinete

—_————— e SES—

FFua Sdo Faulo, 220 - Bow Vistn — Tolfax (27) 3764- 1033 — CNPJ. 28,530 B72000141 — GEP Z0070-000 - Potho Coanio-£S



