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LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N° 037 DE 09 DE OUTUBRO DE 2020

“CRIA O PROGRAMA DE MODERNIZAGAO DA
ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA, DEFINE OS AGENTES
DA ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA MUNICIPAL,
ALTERA OS PARAMETROS E OS BENEFICIARIOS DO
REGIME DE REMUNERAGAO DA VERBA VARIAVEL
PREVISTA NAS LEIS MUNICIPAIS 833/08 E 879/2009 E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

GILENO GOMES DA SILVA, Presidente da Camara Municipal de Pedro Canario,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢des conferidas por Lei, tendo em vista
o dispositivo no Artigo 50 e seus paragrafos da Lei Organica Municipal por seus
representantes, aprovou o Projeto de Lei Complementar Substitutivo ao n°® 002/2020, de
autoria do Poder Executivo Municipal, encaminhou o respectivo autégrafo (382/2020)
para sanc¢éo, que na ocasido o Poder Executivo deixou de sancionar no prazo legal, e
assim, eu Presidente da Camara Municipal promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Lei Complementar estabelece normas pertinentes a Administracdo
Tributaria no ambito do Municipio de Pedro Canario/ES, em conformidade com os
artigos 37, incisos XVII, XXIl e 167, IV da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil.

CAPITULO Il
DA MODERNIZAGAO DA ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
Secao |l
Do Programa de Modernizagdo da Administragao Tributaria

Art. 2°. Fica criado, no ambito da Secretaria Municipal de Finangas, o Programa de
Modernizacdo da Administracao Tributaria.

Segdo ll
Dos Recursos de Modernizacdo da Administracao Tributaria

Art. 3° Serdo incluidas nas Leis Orgamentarias Anuais e nas Leis de Diretrizes
Orgcamentarias da Secretaria Municipal de Finangas, as funcGes especificas para
suportar as despesas oriundas do Programa.

Art. 4°. Os recursos do Programa de Modernizagdo da Administragéo Tributaria do
Municipio de Pedro Canario/ES serdo aplicados em:

§1°. Investimentos no aperfeicoamento dos Fiscais Tributarios Municipais e servidores
efetivos lotados na Geréncia Tributaria, ou seja, custeio de seminarios, palestras,
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congressos, conferéncias e cursos presenciais ou por educagado a distancia-EAD,
fiscais, juridicos, contabeis e administrativos, viagens e outras atividades correlatas.

§2° Investimento no aperfeigoamento operacional da Administragdo Tributaria do
Municipio, com aquisicdo de livros fiscais, juridicos, contabeis e administrativos,
materiais permanentes, materiais de consumo nao disponiveis pelo Municipio no
momento da aquisigdo, assinatura de periodicos e publicagbes de interesse fiscal,
mobiliario, materiais de informatica, computadores, acessérios e compra de veiculos.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
Secédo |
Da Estrutura da Administragao Tributaria

Art. 5°. A Administracdo Tributaria, expressamente definida no inciso XXII, do art. 37 da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil sera composta, no Municipio de Pedro
Canario/ES, pelos 6rgdos responsaveis pelas atividades de langamento tributario,
fiscalizagdo, tributacdo, arrecadacgéo, estudos tributarios e de instrugdo de processos
administrativos tributarios quanto aos langamentos, as consultas, julgamentos
tributarios e inscrigdo na Divida Ativa.

Paragrafo tnico. A vaga de Gerente Tributario sera uma fungao gratificada exclusiva
de servidor publico municipal, preferencialmente dos servidores fiscais de carreira e, em
caso de recusa devera fazer de forma expressa, de livre designagao pelo Prefeito
Municipal, conforme as responsabilidades e obrigagdes da fungao.

Secaol ll
DOS AGENTES DA ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

Art. 6°. Sao agentes da Administragdo Tributaria do Municipio de Pedro Canario/ES, os
servidores efetivos, comissionados e contratados lotados na Subgeréncia de Inscrigdo
e Cobranga do Crédito Tributario, na Geréncia Tributaria da Secretaria Municipal de
Financas, e na Subgeréncia de Cobranga de Divida Ativa da Procuradoria Municipal.

§ 1°. Aos agentes da Administragdo Tributaria do Municipio de Pedro Canario/ES fica
estabelecida o recebimento, por cumprimento de metas estabelecidas nesta lei, da
verba variavel de produtividade.

§ 2°. A verba variavel de produtividade n&o se incorporara a remuneragao aos agentes
da Administragdo Tributaria que estejam na funcdo de forma transitéria, fazendo jus
apenas enquanto pertencentes aos quadros da Administragéo Tributaria.

Art. 7°. Os agentes da administrago tributaria terdo as seguintes atividades:
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§ 1° Os Fiscais Tributarios Municipais, cargo de provimento efetivo, possuem
competéncia especifica na atuagéo tributaria conforme a legislagdo que regem seus
respectivos cargos, cabendo a eles as atividades privativas de fiscalizagao tributaria.

§ 2° Os demais agentes da administragéo tributaria atuardo como apoio e suporte
administrativo para as agdes a serem executadas pelos Fiscais Tributarios Municipais,
nos termos desta lei.

SUB-SECAO |
DOS FISCAIS TRIBUTARIOS MUNICIPAIS

Art. 8°. As atribuices, vencimentos e vantagens do Fiscal Tributario Municipal sédo
aquelas previstas na Lei de Plano de Cargos e Salarios do Municipio de Pedro
Canario/ES, LC n°. 009/2008.

SUB-SECAO Il
DA ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

Art. 9°. As atividades da Administragao Tributaria, constitucionalmente definidas como
essenciais ao funcionamento do Estado, nos termos do art. 37, inciso XXIll, da
Constituicdo Federal, serao exercidas, exclusivamente, pelos servidores fiscais de
carreira da area tributaria tipica e exclusiva de Estado, sendo eles, os Fiscais Tributarios
Municipais.

Art. 10. Suprimido.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DA ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
Secgéo |
Das Prerrogativas

Art. 11. Os Fiscais Tributarios Municipais, no exercicio de suas funcgbes e dentro das
competéncias legais, tera livre acesso a qualquer 6rgdo, ou entidade publica, ou
empresa estatal, estabelecimento empresarial, de prestacdo de servigos, comercial,
industrial, imobiliario, agropecuario, instituicdes financeiras e residéncias para vistoriar
iméveis, ou examinar arquivos e equipamentos eletrénicos ou ndo, documentos, livros,
papeis, bancos de dados, com efeitos comerciais ou fiscais e outros elementos que
julgue necessarios ao desenvolvimento da agéo fiscal ou ao desempenho de suas
atribuigées, podendo fazer sua apreensao.

Paragrafo unico. Os assuntos pertinentes da Administragéo Tributaria tera precedéncia
sobre os demais setores da Administracéo.
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Art. 12. Sem prejuizo dos direitos que a lei assegura aos servidores em geral sdo
prerrogativas dos titulares dos cargos de Fiscal Tributario Municipal, no exercicio de
suas fungbes as previstas na Lei Federal n°. 5.172 de 25 de outubro de 1966 e
correlatas.

Art. 13. Os Agentes da Administragdo Tributaria, cumprirdo as suas respectivas cargas
horarias na forma da legislac@o vigente, considerando a natureza de atividade Estatal,
nao sujeitos a remuneragdo extraordinaria, diante da incompatibilidade com a verba
variavel de produtividade.

Paragrafo unico. A afericdo do trabalho dos agentes da Administragdo Tributaria sera
apurada em relatorio préprio de produtividade.

Art. 14. As vantagens pessoais dos Fiscais Tributarios Municipais, por sua natureza
vencimental, incidirdo sobre a verba variavel de produtividade.

Art. 15. A verba variavel de produtividade, objeto desta Lei, faz parte da base de célculo
para fins de contribuicdo previdenciaria exclusivamente para os Fiscais Tributarios
Municipais.

Secgéo ll
Da Distribuigao dos Processos e Trabalhos

Art. 16. A distribuicdo dos Processos Administrativos e Trabalhos ser@o efetuados de
forma sequencial, pelo Gerente Tributario, para todos os agentes da Administragéo
Tributaria, ficando reservadas ao Fiscal Tributario Municipal as atividades privativas de
fiscalizagao tributaria na forma da legislacao pertinente.

§ 1° Em casos excepcionais devidamente justificados o Gerente Tributario podera
redistribuir o processo para um determinado Fiscal Tributario Municipal.

§ 2°. A previsdo do caput ndo exclui a competéncia legal do Fiscal Tributario Municipal,
exercerem as suas competéncias legais, quando diante de situagdo fatica que exige
atuagao de oficio, ou por solicitagdo de autoridade constituida do Municipio.

Art. 17. Em obediéncia a ordem sequencial, somente podera haver nova distribuicéo de
processos e trabalhos para um mesmo Fiscal Tributario Municipal depois que todos os
outros tiverem recebido Processo Administrativo ou Trabalho, salvo aqueles a qual ja
tenha vinculagao anterior.

Segéao lll
Da verba variavel de Produtividade

Art. 18. A verba variavel de produtividade sera paga da forma seguinte aos agentes da
Administragao Tributaria:




7

E

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO CANARIO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Lei Complementar Municipal N2 037/2020

§ 1°. Em carater permanente, compora a remuneragdo do Fiscal Tributario Municipal,
que esta concursadc até a presente data, tal qual instituida pela Lei Municipal n°.
833/2008, alterada pela Lei Municipal n°. 879/2009, e sera aferida em fungéo dos pontos
e regulada pelos artigos desta Segao.

§ 2° Em carater transitério, aos demais agentes da Administracéo Tributaria, que
estiverem atuando especificamente na area tributaria e nos érgaos indicados nesta Lei,
e sera aferida em funcédo dos pontos e regulada pelos artigos desta segdo.

§ 3° Os anexos desta lei especificardo as atividades de cada area da Administragio
Tributaria que sera objeto de medigao de produtividade.

Art. 19. Sera mensalmente concedida ao agente da Administracdo Tributaria, verba
variavel de produtividade, mediante a computac¢ao dos pontos atribuidos aos Processos
Administrativos e Trabalhos constantes dos anexos desta Lei e serd assim calculado:

GP=VP x PN

Onde:

GP= Gratificacido de Produtividade

VP= valor de 1 (um) ponto expresso em 1 UFM (uma Unidade Fiscal Municipal)
PN= numero de pontos da tabela, conforme Anexos |, II, Ill, IV, V, e VI desta lei.

Paragrafo anico O valor unitario do ponto (VP) para fins de pagamento da Gratificacdo
de Produtividade fica estabelecido em 1 UFM (uma Unidade Fiscal Municipal).

Art. 20. O nimero de pontos pelo cumprimento dos Processos Administrativos e
Trabalhos da Administragao Tributaria, sera:

§ 1°. Ao Fiscal Tributario Municipal as atividades relacionadas nos Anexos | a VI desta
lei, que serdo computados até o limite de 1.300 (mil e trezentos) pontos.

§ 2°. Aos demais agentes da administracgéo tributaria, as atividades relacionadas nos
Anexos V e VI desta Lei, que serdo computados até o limite de 400 (quatrocentos)
pontos.

§ 3°. Sera necessario um minimo de 325 (trezentos) pontos no més para fazer jus ao
recebimento da verba variavel de produtividade pelo Fiscal Tributario Municipal.

§ 4°. Sera necessario um minimo de 100 (cem) pontos no més para fazer jus ao
recebimento da verba variavel de produtividade, pelos agentes da Administragio
Tributaria, que venham receber a vantagem de forma transitéria.
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§ 5° Os pontos que excederem o limite fixado neste artigo, ndo poderdao ser
acumulados para os meses subsequentes.

§ 6°. O limite do §2° deste artigo, ndo se aplica as atividades dos itens 1, 2 e 10, do
Anexo VI desta Lei, por forca da eventualidade, complexidade e exigibilidade de
execucao imediata das atividades descritas.

§ 7°. Suprimido.

Art. 21. Os pontos atribuidos e pagos que vierem a ser questionados, julgados
improcedentes, ou insubsistentes, por erro do servidor ftributario, ou por
descumprimento injustificavel de prazo para cumprimento de ato, apés o seu
pagamento, por motivo de nulidade, serdo descontados dos pontos alcangados no més
subsequente ao da decisao.

§ 1°. A nulidade descrita neste artigo devera ser declarada em procedimento
administrativo no qual sera preservado o contraditorio e a ampla defesa, no qual sera
oportunizada ao servidor a justificativa e produgcdo de provas quanto aos
questionamentos descritos no caput deste artigo.

§ 2°. O desconto determinado no caput somente ocorrera apds a conclusdo do
procedimento administrativo descrito no paragrafo anterior.

Art. 22, Para o Fiscal Tributario Municipal a percepcdo da verba, por integrar a sua
remuneragao, ocorrera nos afastamentos legais nos termos do Estatuto do Servidor
Publico Municipal.

Art. 23. No més em que ocorrer o afastamento previsto no artigo anterior, serdo
atribuidos pontos aos servidores que fazem jus ao recebimento da verba variavel de
produtividade, de acordo com os seguintes critérios:

I - quando o afastamento for igual ou superior a 30 (trinta) dias, o nimero de pontos sera
equivalente @ média dos pontos efetivamente percebidos nos 12 (doze) meses
anteriores ao de seu afastamento ou licenga apurados na forma do artigo 19 desta Lei;

Il - quando o afastamento for inferior a 30 (trinta) dias, sera atribuido por dia de
afastamento ou licenga, em numero equivalente a média dos pontos efetivamente
percebidos nos 3 (trés) meses anteriores ao de seu afastamento ou licenga, apurado na
forma do artigo 19 desta lei.

Art. 24, O Pagamento do 13° salario e das férias aos agentes que fazem jus a percepgao
de produtividade, sera calculado pela média aritmética do valor recebido, nos 12 (doze)
ultimos meses que antecederam o pagamento.
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Paragrafo Unico - A verba variavel de produtividade referente a apuragao realizada do
més anterior ao gozo de férias sera paga no més subsequente das férias.

Art. 25. O Gerente Tributario, e na sua auséncia o servidor que responder pela chefia,
procedera mensalmente a homologagdo dos pontos, remetendo os respectivos
relatérios préprios de produtividade dos servidores ao Departamento de Recursos
Humanos por meio do Setor de Protocolo, juntamente com o ponto dos servidores do
més.

§ 1°. A verba variavel de produtividade sera paga no més subsequente ao da apuragao
final de cada més.

§ 2°. O pedido de pagamento da verba variavel de produtividade, conforme preceitua o
caput devera ser protocolizado até o dia 05 (cinco) do més subsequente ao da apuragéo.

§ 3°. Suprimido

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 26. Prevalecerdo os direitos adquiridos e vantagens, da Lei Municipal n°.
833/2008, alterada pela Lei Municipal n°. 879/2009, com todos os seus efeitos para os
seus beneficiarios, fiscais tributarios municipais, desde que nao revogados, expressos
ou tacitamente, por esta Lei.

Art. 27. Suprimido.

Art. 28. O saldo acumulado de cada servidor por forga do que dispde o art. 12 da Lei
Municipal n°. 833/2008, com redagao da Lei Municipal n°. 879/2009, serao convertidos
em pontos na data da promulgacao desta lei, e serdo utilizados para complementagao
dos pontos previstos no Art. 20 e seus paragrafos, até o limite de 700 (setecentos)
pontos mensais.

Art. 29. No caso do afastamento previsto no art. 23 desta Lei Complementar ocorrer
antes de completados os 12 (doze) meses de vigéncia desta Lei, a média sera calculada
observando o valor em pecunia recebido pelo servidor nos ultimos 12 doze meses.

Art. 30. Para os futuros provimentos do cargo efetivo de Fiscal Municipal da area
tributaria, constante do Anexo VI - Grupo Ocupacional Fiscalizagdo Municipal da Lei
Complementar n° 009/2008 e suas alteragdes, integrante do Quadro de Pessoal do
Municipio, passar-se-a a exigir a conclusdo de curso superior reconhecido pelo MEC.

Paragrafo Unico - Em razéo da carreira tipica, exclusiva e essencial ao funcionamento
do Estado, o cargo de Fiscal Municipal da area tributaria, constante do Anexo VI - Grupo
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Ocupacional Fiscalizagdo Municipal da Lei Complementar n® 009/2008 e suas
alteracdes, passa a ser denominado Fiscal Tributario Municipal.

Art. 31. Suprimido.

Art. 32. Aplica-se o preceito contido no Artigo 21 desta Lei, aos agentes da
Administragé@o Tributaria, e por obediéncia ao Principio Constitucional da Isonomia, aos
demais servidores que percebam verba variavel de produtividade, independentemente
de sua lotagdo e cargo que ocupem, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 33. As despesas com a execucdo desta lei correrdo por conta das dotagdes
orgamentarias proprias, suplementadas, se necessario.

Art. 34. Por for¢ca do que determina o Artigo 8° da Lei Complementar 173/2020, a
implementacéo da remuneragao variavel prevista nesta Lei, nos casos em que importe
em aumento de despesa, ocorrera a partir do més de janeiro de 2022.

§ 1°. O impacto financeiro, previsto na Lei de Responsabilidade Fiscal, para as situagdes
constantes do caput devera ser apresentado ao Poder Legislativo na data de sua
implantacéo, sob pena de responsabilidade do gestor publico.

§ 2°. Para fins do artigo 16 caput da Lei Complementar 101/00, a criacdo da despesa
descrita do caput ocorrera na data de sua implementagao, ou seja, em janeiro de 2022,
ou na data que cumprido o requisito legal de limites previsto na LC 101/00; e apenas
apos a apresentagao dos impactos financeiros exigidos na mencionada Lei, no artigo
acima mencionado.

§ 3°. Eventual extrapolacao do limite previsto na LC 101/00, no momento da implantacao
tornara o ato nulo de pleno direito impondo ao gestor que nao observar a devida
responsabilizagao.

Art. 35. O disciplinamento desta Lei sera efetuado por Decreto do Chefe do Poder
Executivo Municipal.

Art. 36. Esta Lei Complementar entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando-
se as Leis Municipais n°. 833/08 e n° 879/2009, e outras disposicées que versem
sobre a matéria disciplina nesta Lei.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Pedro Canario, Estado do Espirito
Santo, aos nove dias do més de outubro do ano de dois mil e vinte.

-

ENO,GOMES DA SILVA

Pr ente da Camara
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ANEXO |
PLANTAO FISCAL PONTOS
Plantao fiscal interno para atendimento ao contribuinte Por dia 70
Plantio fiscal externo - finais de semana/noturno (de acordo com ordem Poc dia 100
de servico)
CADASTRO PONTOS
Inscricdo cadastral Por contribuinte 30
Atualizacao cadastral Por contribuinte 30
Baixa cadastral Por contribuinte 30
Inscriggo, atendimento e orientagdo do Micro Empreendedor Individual Por contribuinte 30
ACOES FISCAIS PONTOS
Auto de Infrag&o - obrigagdes acessoérias Por contribuinte 30
_ Por ordem/ 100
SEM AUTO DE INFRACAO contribuinte
1.UFM. 100 a 1000 50
COM AUTO DE INFRACAO 2.UFM.1001 a 2000 100
ou NOTIFICAGOES DE Por ordem/
AUTORREGULARIZAGAO  PELO | >-UFM-2001 a 3000 contribuinte i
SIMPLES NACIONAL 4.UFM.3001 a 5000 400
5.UFM. ACIMA 5001 600
6.UFM.ACIMA 5001,A 600
CADA 5000
FISCALIZAGAO ESPECIAL PONTOS
; : T Por Més /ordem
Acompanhamento de Transferéncia de Receitas Constitucionais. de servico 50
" Por ordem de
Acompanhamento e avaliagéo referente ao ITR. servico 100
Por
Conferéncia de Declaragéo para indice de Participagdo do Municipio na | estabelecimento/ 100
Quota-Parte Municipal do ICMS- por estabelecimento. ordem de
servico
QOutras atividades disciplinadas na Ordem de servico mensal. Quando| Por ordem de 100
designado pela chefia imediata servico
ATUAGAO EM PROCESSOS PONTOS
Requerimentos de Empresas de servigos Por contribuinte 30
Requerimento de Auténomo Por contribuinte 30
Nota fiscal / Credenciamento / Cancelamento Ror ampiese ou 30
auténomo
9
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Retencdo do ISSQN na Fonte Por contribuinte 50

Contestagéo Fiscal / Sustentagéo Por contribuinte 100

Consulta Por contribuinte 70

Processos Administrativos Fiscais / Parcelamento de crédito

tributario e nao tributario ndo inscrito em Divida Ativa Por contribuinte 30

Compensacgdes/ restituigdes tributarias Por contribuinte 80

Manifestagdes Por processo 50

Langamento de crédito tributario ISSQN/ITBI Por contribuinte 40

) y . Por langamento/

Lancamento de crédito ndo tributario coniribets menks 40
- e ; Por langamento/ Por

Auxilio no langamento da divida ativa inscricio 30

ATIVIDADES EXTERNAS PONTOS

Diligéncia externa para participagdo em operagdes especificas de

fiscalizagé&o em atendimento a convocagdo do Ministério Publico ou | Por Ordem de servigo 100

outros érgéos externos.

Fiscalizacdo de shows e eventos para apuracéo de receitas. Por Ordem de servigo 100

Vistoria em unidade econdmica para efeito de langamento de Taxa e

de Fiscalizagéo e Funcionamento — TFL. For-comribuins 30

Vistoria em unidade econémica para efeito de langamento de Taxa

de Fiscalizagdo e Funcionamento — TFL, quando a empresa néo for Por contribuinte 30

localizada.

Vistoria para cadastramento ou recadastramento de pessoas fisicas :

ou juridicas. Por Ordem de servigco 30
’ g Por contribuinte

Emissao e entrega de notificacao. fordem de servigo 30

Entrega de taxas. Ordem de servigo 20

Diligéncia / vistorias em campo para atendimento de Processo .

Administrative. Por Ordem de servigo 30

Apuracao de denlncia. Por ordem de servico 50

Fiscalizac&o e autuagéo conjunta com o GIFIN e outros. Por Ordem de servigo 100

Outras atividades desenvolvidas, devidamente comprovadas. Por processo 60

IPTU | PoNTOS |

10
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Fiscalizagdo de imovel: verificagéo para inscricdo e atualizagdo do

banco de dados do Cadastro Imobiliario visando a revisdo de S:l'?lri c%ﬁigiggo 30
langamento apoiado por levantamento de dados cadastrais, imobilidria
medicdes.
Andlise de processo de valor venal, fundamentado com laudo
elaborado de acordo com as normas técnicas de avaliagdo de Por laudo 40
imoveis urbanos.
y - Por inscrigéo
Notificagdo de cobranga do IPTU vencido. iriobiitria 30

//Z/Z/
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ANEXO I
TABELA ESPECIFICA PARA ITBI
Trabalhos Pontos

Imével financiado - por avaliagéo

Sem benfeitoria 30

Com benfeitoria 40
Imével urbano- por avaliagéo

Sem benfeitoria 30

Com benfeitoria 50
Imovel rural até 20 alqueires - por avaliagéo

Sem benfeitoria 40

Com benfeitoria 60
Imovel rural acima de 20 alqueires - por avaliagdo

Sem benfeitoria 60

Com benfeitoria 80
Avaliagdo com finalidade de locagéo de imével para a Prefeitura Municipal de Pedro
Candrio, inclusive para apurar pendéncias cadastrais e tributarias- por vistoria. 30
Vistoria com finalidade de desapropriacéo de imovel para a Prefeitura Municipal de
Pedro Canario, inclusive para apurar pendéncias cadastrais e tributarias- por vistoria. 80
Levantamento de dados em cartério- por Imoével 20
Langamento do tributo a partir da analise de escrituras e outros documentos, por guia-
por imovel 20
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ANEXO Il
TABELA ESPECIFIA PARA ISSQN ORDEM DE
SERVIGO PONTOS

Operagdo de deferimento ou indeferimento no Simples Nacional- por

contribuinte. POR ORDEM 20
Operagéo de excluséo do Simples Nacional- por contribuinte. POR ORDEM 20
Operagéo de reinclus&o no Simples Nacional- por contribuinte. SRS 20
Fiscalizacdo de empresas do Simples Nacional sem auto de infragdo- por POR ORDEM
contribuinte. 30
Outras operagdes relativas ao Simples Nacional- por contribuinte. POR ORDEM 20
Apuragio e langamento de base de calculo do ISSQN por estimativa- POR ORDEM

por contribuinte. 20
Apuracéo e langamento de base de calculo do ISSQN por arbitramento- | POR ORDEM

por contribuinte. 20
Apuracdo e langamento de base de calculo do ISSQN fixo- por POR ORDEM
contribuinte. 20
Treinamento do contribuinte sobre o sistema de emiss&o de Nota Fiscal | POR ORDEM
Eletrénica/ NFS-e- por contribuinte. 20
Analise de notas fiscais, via sistema. POR ORDEM 20
Conferéncia de Livros de registros e apuragéo ISS. POR ORDEM 20
Analise de substituicéo tributaria. POR ORDEM 20
Andlise de declaragao do IRPJ. POR ORDEM 20
Andlise de livros contabeis. POR ORDEM 20
Analise dos balancetes. POR ORDEM 20
Analise do langamento contabeis. POR ORDEM 20
Andlise de documento de arrecadac&o Municipal. POR ORDEM 20
Andlise de pagamentos de tributos e rendas. POR ORDEM 20
Quando for o caso, trabalho de circularizagao. POR ORDEM 20
Termo de Inicio de Agdo Fiscal - TIAF. POR ORDEM 20

/f//f/i/
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ANEXO IV

ATIVIDADES PONTOS
Participag&o em treinamento ou aperfeigoamento com o contribuinte e elaboragéo de agées
e planejamentos estratégicos para o aumento na arrecadagao municipal/estadual (NAC)- 100
por dia.
Participagcdo em programas de treinamento ou aperfeicoamento visando o aumento da 100
arrecadagao Municipal- por dia.
Na qualidade de discente/palestrante- por palestra. 50
Participagdo em reunides, comissdes, grupos de trabalho e Orgdo de Julgamento
Administrativo ou comparecimento, quando chamado por qualquer 6rgéo publico, inclusive 80
para prestar esclarecimentos sobre agtes diretamente relacionadas com o exercicio das
fungdes inerentes ao cargo, desde que ndo remunerada por outro item.
Analise de minutas de Decretos, Projetos de Leis ou similares relacionados diretamente
com o exercicio das funcgdes inerentes ao cargo- por ato normativo. 70
Outras atividades disciplinadas na ordem de servico mensal/diarias quando designados 70

pela chefia imediata.
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ANEXO V )
TABELA ESPECIFICA PARA O SETOR DE DiVIDA ATIVA
TABELA |
TRABALHOS ESPECIFICOS ESPECIFICACAO | PONTOS
] ) ) . ) POR ORDEM DE
Registro do Crédito no Sistema da Divida Ativa. SERVICO 20
Registro Crédito no Sistema da Divida Ativa. POR PROCESSO 10
Emisséo e envio de CertidGes para o Setor de Cobranga da Divida
encaminhar para protesto e ou cobranga Judicial (CDA'S). POR ORDEM DE 5
SERVICO
Participagdo em programas de treinamento ou aperfeicoamento
visando o aumento da arrecadacdo Municipal com os créditos divida PORSSI_\I:{\I;.‘I)SI\(SI DE 50
ativa e outros.
Participagdo em reunides, comissdes, grupos de trabalho e Orgéo
de Julgamento Administrativo ou comparecimento, quando chamado POR ORDEM DE
por qualquer érgao publico, inclusive para prestar esclarecimentos SERVICO 5
sobre agbes diretamente relacionadas com o exercicio das fungdes
inerentes ao cargo. :
Parcelamento de Débitos Inscritos em DIVIDA ATIVA
administrativamente. POR PROCESSO 5
Reparcelamento de Débitos Inscritos em DIVIDA ATIVA
administrativamente. RERIFRRCERSG 5
Manifestac&o e atendimento de Processos Pertinentes ao Setor da
Divida Ativa. POR PROCESSSO 10
Consulta Processual Referente a Inscrigdo Divida Ativa POR PROCESSO g
Atualizagdo da divida de acordo com os indices oficiais. POR ORDEM 5
Exclusdo dos Débitos Prescritos na divida ativa POR PROCESSSO :
Outras atividades disciplinadas na ordem de servico quando
designados pela chefia imediata FORGRDEM 10
' TABELA i
TABELA ESPECIFICA PARA O SETOR DE COBRANGA DE DIVIDA ATIVA
TRABALHO ESPECIFICOS ESPECIFICGAO PONTOS
Encaminhamento da Divida Ativa a Protesto ou cobranga Judicial | pOR ORDEM DE
por CDA. SERVIGO 5
Parcelamento de Débitos Inscritos em DIVIDA ATIVA
administrativamente ou judiciaimente. PR FREGESED 10
Reparcelamento de Débitos Inscritos em DIVIDA ATIVA
administrativamente ou judiciaimente. POR PROCESSO 10
Manifestag@o e atendimento de Processos Pertinentes ao Setor da
Divida Ativa. PORPROCESSSO 5
Consulta Processual Referente a Inscrigdo Divida Ativa. POR PROCESSO ,
Atualizagéo da divida de acordo com os indices oficiais. POR ORDEM
]
QOutras atividades disciplinadas na ordem de servico quando POR ORDEM
designados pela chefia imediata. 10
Outras atividades d.:sc?:plmr:-zdas na ordem de servico quando POR PROCESSO
des_!gnados pela chefia imediata. 5
e 15
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Participagcdo em programas de treinamento ou aperfeicoamento

visando o aumento da arrecadagdo Municipal com os créditos Pogggﬁgg DE 50
DIVIDA ATIVA.

Participagdo em reuniées quando convocado por qualquer érgéo

publico, inclusive para prestar esclarecimentos sobre agdes | POR ORDEM DE 5
diretamente relacionadas com o exercicio das fungdes inerentes ao SERVICO

cargo.

//Eg/
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ANEXO Vi

TABELA ESPECIFICA PARA O SETOR IMOBILIARIO

ESPECIFICAGCAO

CONFORME

PONTOS

01

Elaboracdo de projetos de atualizagéo e modernizagéo da
planta genérica de valores imobiliarios para o aumento na
arrecadagao.

Ordem de Servigo

1000

02

Entrega de camés de IPTU (Imposto predial e territorial
urbano), por lote 50 (cinquenta) unidades entregue.

Ordem de Servigo

30

03

Confecgéo e expedi¢ao de certiddo narrativa e descritiva.

Por processo

10

04

Baixa dos arquivos de retorno, integragdo do sistema
tributario com o sistema contabil, conferéncia do sistema
tributario com o bancario.

Por dia

05

05

Elaboracdo de relatério circunstanciado e croqui e/ou
planta da quadra e lotes.

Ordem de Servigo

30

06

Conferencia, verificagcdo e correcdo de elementos
constantes do banco de dados imobiliario, inclusive com
comparagao in loco, e com elaboragdo de croqui e/ou
planta

Ordem de Servigo

20

07

Manifestacdo e atendimento em processos demandados
ao setor imobiliario.

Por processo

20

08

Participagdo em programas de ftreinamento ou
aperfeicoamenic com os contribuinte e elaboragcdo de
acbes e planejamentos estratégicos para o aumento na
arrecadacdo municipais.

Por ordem

100

09

Execucéo de tarefas em programas de modernizagao de
sistemas de cadastros e cobranga de tributos imobiliario.

Por cadastro

20

10

Coordenacdo de processos de cadastramento,
recadastramento imaobiliario em todo o municipio.

Por ordem (a cada
1.000 imdveis)

1000

1

Acompanhamento de vistoria com finalidade de
desapropriagéo de imovel Urbano para Municipio, para
apurar pendéncias cadastrais imobiliarias.

Por ordem

10

12

Acompanhamento de avaliagéo com finalidade de locagéo
de imével Urbano o Municipal, inclusive para apurar
pendéncias cadastrais e tributarias.

Por ordem

13

Acompanhamento de avaliagdo de imével Urbano,
inclusive para apurar pendéncias/divergéncias cadastrais
imobiliaria.

Por ordem

14

Acompanhamento de diligéncias/vistorias em campo para
atendimento de Processo Administrativo Fiscal, de imovel
urbano.

Por ordem

30

15

Participagéo em reunides, comissdes, grupos de trabalho
e Orgdo de Julgamento Administrativo ou
comparecimento, quando chamado por qualquer érgao
publico, inclusive para prestar esclarecimentos sobre
agbes diretamente relacionadas com o exercicio das
funcdes inerentes ao setor imobiliario, desde que nao
remunerada por outro item.

Por reunido

10

Qutras atividades em cunho administrativo com relagéo ao
setor imobiliario.

Por ordem

50

16
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17

Preenchimento do BCI com todos os parametros/medidas
e elaboracéo de croquis para langamentos Administrativo
no sistema de Software

Por ordem

20

‘\\\
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